طلب حضور دورة تدريبية
بسم الله الرحمن الرحيم
إلى السيد ..................................................................
تحية طيبة، أما بعد..
ألتمس من سيادتكم الموقرة قبول طلب انضمامي إلى دورة .................. التدريبية؛ لما لها من فائدة أتطلع إليها ستثري ثقافتي وتصقل مهاراتي على الصعيد المهني والشخصي، داعيًا الله لكم بدوام الصحة والتوفيق، وأن يسدد خطاكم في فعل الخير.
مقدمة لكم من: ........................................................
الموظف في شركة .......................................
رقم الهوية: ..................................................
رقم الجوال: ..............................................
                                                                                  التوقيع
                                                                  .........................................

